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Bästa IT ansvariga i D 236! 
 

Nu är det dags för lite jobb igen.  

1.Nya styrelsen 
När ni valt ny styrelse för 2020–2021 ska den rapporteras in i medlemsregistret.  
Dvs uppdrag som upphör ska få slutdatum 2020-06-30. Det gör man under funktioner på 
medlemmen. Nya uppdrag ska rapporteras i med startdatum 2020-07-01 och det gör man på 
Medlemmen under Administrera, Ny funktion. När alla funktionärer är uppdaterade går ni till 
rapporter på klubbsidan och tar fram listan kommande funktionärer så ser ni att allt blivit 
OK. Det är lätt att missa att avsluta ett uppdrag. Glöm inte bort delegater till Distriktet och 
revisorer. 
Anvisning finns här https://www.innerwheel.se/media/2122/skriva-in-nya-funktionaerer.pdf 
 
2. Klubbens sekreterare ska också rapporteras till IIWs directory.  
I år har Rådets IT-ansvariga Annika Ahlqvist bestämt att hon gör detta för hela Sverige. MEN 
ni ska rapportera uppgiften om sekreterare till mig (oavsett om det är en ny eller samma 
som förra året) så fyller jag i en blankett och skickar till henne. Jag behöver få veta 
sekreterarens namn resten kan jag slå upp i matrikeln, men IIW vill ha ytterligare en 
mailadress dvs klubbens eller till någon annan i klubben. Senast 15 april! När ni ändå skriver 
till mig meddela ni har någon facebooksida i klubben och vad den heter. Det kanske kan 
komma med i den tryckta matrikeln 
 
3.Nästa års matrikel 
Sedan är det snart dags för nästa års tryckta matrikel. Vi vill ju att den ska vara så korrekt 
som möjligt. Det gör ni enklast genom att kolla I rapporten Adress och telefonlista. 
Gå till medlemsregistret klubbsidan Rapporter och välj där under PDF  
Adress- och telefonlista lista.  
Det är de uppgifterna som står i matrikeln. Skicka runt den på ett möte eller skicka med ett 
månadsbrev så att medlemmarna kan kolla sina uppgifter och anmäla rättelser till er, som ni 
sedan för in i registret. Även detta vill vi ska vara så klart som möjligt till 1 maj. 
Glöm inte bort att rapportera de som slutar. Här finns anvisningar för hur man ändrar i 
personuppgifterna på en medlem bl.a. Läs anvisning här 
https://www.innerwheel.se/bibliotek/oevrigt/it-dokument/   
För att avsluta läs här  Medlem Avsluta rev 2020-01  
 
4. Antal matriklar 
Glöm inte bort att beställa antal matriklar till nästa år. Det gör ni i medlemsregistret på   
Klubbsidan, Administrera, Redigera basfakta 
 
Får ni problem eller tycker att det verkar för svårt hör av er. Jag är här för att hjälpa er. 
Margareta Westesson   / IT samordnare D236 
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