FoOr att ladda ner Teams:

Jag gjorde nedan for att ladda ner Teams pa min pc. For telefon eller lasplatta se langst
ner pa sid 4.

Ga in pa sidan:

https://nonprofit.microsoft.com\signin

8% Microsoft | Nonprofits

rQ+ Create New Account P\J Have An Account

> sone |

Tryck pa:
> Signin

Anvéndarnamn: Klistra in anvdndarnamn
Ldsenord: Klistra in [6senord som anvandaren byter vid forsta inloggning

Det dyker upp pa sidan ”Looks like you're not an admin”

Tryck pa:

Vilj ”My account”

Féljande sida kommer upp:

L Office-appar och -enhe B3 Prenumerationer

« > 2 0 »

Q Sikerhet och sekretess B Appbeharigheter


https://nonprofit.microsoft.com/signin

Tryck pa knappen till vinster om ”Mitt konto”:

Sedan tryckte jag pa Office knappen:
Office

Office

Microsoft 365
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il word B oo
@ Fowerrant I oneNote
B shereroin: I Tesms

Alla appar >

Dubbelklicka pd Teamssymbolen:

O Microsoh Offcesrsidn. % [

God kvall

Senaste  Fista  Delos med mig

Inga senast anvdnda onlinedokument fér Office
Deta och samarbata med andra, Kam iging ganom att skaps att nytt dokument eller
dra det hit for art ladaa upp och oppna det.
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Teams

SharePoint

Vanliga webbplatser

Microsoft Teams
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Hémta Teams-skrivbordsappen och
hall kontakten battre.

b © 2000 Microsot

Installera Office

T Ladda upp och ppna.




Tryck spara fil:

Oppnar Teams_windows_x64.exe *

Du har valt att Gppna:
[55] Teams_windows_x64.exe

som &r en fil av typen: exe File (109 ME)
fran: https://statics.teamns.cdn.office.net

Vill du spara den har filen?

Vid filnedladdningsknappen tryck éppna fil:
+

Teamns_windows_x64.exe =

Cppna fil

Programmet haller pa att installera sig pa datorn:
Microsoft Teams

Microsoft Teams-valkomstbild

¥ Microsoft

Installing Microsoft Teams

Logga in pa Teams med samma anvandaruppgifter som ovan (nu med nytt I6senord - du
borde fatt ett meddelande om att byta I6senord nar du loggat in forsta gangen):

Microsoft Teams

£.8

Logga in med ditt
arbetskonto, skolkonto
eller Microsoft-konto.

'nloggnimgsadress




Du har nu Teams installerad pa din enhet och kan nu bérja anvanda Teams:

a — -
- Team Ga med i eller skapa ett team e team
I W
Skapa ett team Anslut till ett team med en
180

Kalla till mote:

For att kalla till ett méte gick jag in i Teams och valde kalender i hdgerspalten. Gick sedan in
pa valt datum och tid som jag 6nskar ha métet sa kan man lagga in métestitel, deltagare, dndra
datum och tid mm. Nér man ar klar ar det bara att trycka pa ”Skicka” i det hogra 6vre hérnet
(syns inte i bilden nedan).

Microsoft Teams Q sck

Nytt mote Detaljer Schemaliggningsassistent

Tidszon: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Vs VU-méte den 30 november ki 18.30-20.00

Rose-Marie Wahlgren
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Mste via Teams
9 9o x

B 7 U S5 ¥

==
3
<
=
1
i
iii
T
@
i1
=
J
1

Hej och valkomna....

IW-halsningar
Monigue|

Teams pa telefonen eller lasplattan:

Ladda ner Microsoft Teams appen via Play Butik eller App Store beroende pa vad ni har
sedan kan ni logga in genom att anvdanda det anvdandarnamn och I6senord som ni har fatt
(eller har bytt om ni redan har loggat). Kallelse till m6ten gor ni sedan via kalendern i Teams
liksom pa datorn.



