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För att ladda ner Teams: 
 

Jag gjorde nedan för att ladda ner Teams på min pc. För telefon eller läsplatta se längst 

ner på sid 4. 

 

Gå in på sidan: 

https://nonprofit.microsoft.com\signin 

 

 
 

Tryck på: 

 
 

Användarnamn: Klistra in användarnamn 

Lösenord: Klistra in lösenord som användaren byter vid första inloggning 

 

Det dyker upp på sidan ”Looks like you´re not an admin” 

 

Tryck på: 

 
Välj ”My account” 

 

Följande sida kommer upp: 

 
 

https://nonprofit.microsoft.com/signin
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Tryck på knappen till vänster om ”Mitt konto”: 

 
Sedan tryckte jag på Office knappen: 

 

 
Dubbelklicka på Teamssymbolen: 

 

 
 

Tryck på Skaffa Windows-appen: 
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Tryck spara fil: 

 
 

Vid filnedladdningsknappen tryck öppna fil: 

 
 

Programmet håller på att installera sig på datorn: 

 
 

Logga in på Teams med samma användaruppgifter som ovan (nu med nytt lösenord - du 

borde fått ett meddelande om att byta lösenord när du loggat in första gången): 
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Du har nu Teams installerad på din enhet och kan nu börja använda Teams: 

 
 

Kalla till möte: 
För att kalla till ett möte gick jag in i Teams och valde kalender i högerspalten. Gick sedan in 

på valt datum och tid som jag önskar ha mötet så kan man lägga in mötestitel, deltagare, ändra 

datum och tid mm. När man är klar är det bara att trycka på ”Skicka” i det högra övre hörnet 

(syns inte i bilden nedan). 

 

 
 

Teams på telefonen eller läsplattan: 
Ladda ner Microsoft Teams appen via Play Butik eller App Store beroende på vad ni har 
sedan kan ni logga in genom att använda det användarnamn och lösenord som ni har fått 
(eller har bytt om ni redan har loggat). Kallelse till möten gör ni sedan via kalendern i Teams 
liksom på datorn. 
 


