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4, MEDLEM ANDRA UPPGIFTER

Oppna din klubbs lista 6ver medlemmar och 6ppna medlemmens sida.
Ska du dndra adress eller telefonuppgifter pa medlemmen 6ppnar du fliken Kontaktuppgifter.
Na&r du dndrar adress tink pa foljande: (For att det ska bli enhetligt i matrikeln.)

Skriv postnumret XXX XX
Skriv Orten med versal bara pa forsta bokstaven, resten med gemena bokstaver
Se till att det star ratt land i Landsfaltet. (vi har bade Sverige och Aland)

Spara

< Redigera adress

Adress

Lyckogatan 25

P ummer
11111

ort

Granna

Land

N&r du dndrar telefonnummer/mobilnummer ténk pa foljande: (For att det ska bli enhetligt i
matrikeln.)

Skriv in Landsnumret. Gar bra med +46 for Sverige
Skriv in Riktnummer, for mobil 073 eller motsvarande kan vara fyra siffor ibland.
Skriv in sjdlva numret utan mellanrum! Systemet rattar upp det sa att det blir snyggt.

Spara

. Redigera kommunikation

Landsnummer

+46

Riktnummer

073

Nummer

1234567



IW Utbildningsmaterial 20231009
A Ahlgvist

Na&r du dndrar mailadress och/eller I6senord ténk pa foljande:

Du hittar detta under Administrera och Redigera inloggning. Systemet kommer alltid foérsoka tipsa dig
om att anvanda dina egna uppgifter, men ignorera detta och fyll i dem du ska.

Bock i rutan Byt I6senord Gppnar faltet for Nytt I6senord, andra till det nya och ignorera att systemet
foreslar ditt egna.

Spara

Medlem Kontaktuppgifter Behérigheter Funktioner ~ Utmérkelser = Administrera

& Redigera information

LEd Byt bild

D Ny adress
., Ny kontaktuppgift

& Redigera inloggning

Anvandarnamn/e-postadress

mitt.namn@gmail.com

Byt Iiisenord

Nytt I6senord

Har du gjort detta for en medlem sa glom inte meddela henne att det ar gjort och meddela henne ev
nytt l6senord.
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Kontaktuppgifter Behbrigheter Funktioner ~ Utmarkelser = Administrera

& Redigera information
Eal Byt bild

D Ny adress

. Ny kontaktuppgift

& Redigera inloggning
£+ Ny funktion

¥ Ny utméarkelse

% Ta bort medlem

Under Administrera finns flikar for Ny adress och Ny kontaktuppgift, dessa ska inte anvandas nar
man enbart ska gora dn andring av uppgifterna.



